REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO TERCERO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

ULTIMA REFORMA PUBLICADA EN LA GACETA DEL GOBIERNO: 16 DE JULIO
DE 2012.

Reglamento publicado en la Seccion Quinta de la Gaceta del Gobierno del Estado
de México, el lunes 22 de diciembre de 2003.

ARTURO MONTIEL ROJAS, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE EL
ARTICULO 77 FRACCION IV DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR LOS ARTICULOS 2, 7 Y 8 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO; Y

CONSIDERANDDO...
Que en cumplimiento al articulo sexto transitorio del Decreto en cita, el Ejecutivo a

mi cargo ha tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO TERCERO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar las
disposiciones del Libro Décimo Tercero del Cdédigo Administrativo del Estado de
México, relativas a la planeacion, programacion, presupuestacion, ejecucion y
control de la adquisicidén, enajenacion y arrendamiento de bienes, y la contratacion
de servicios que realicen:

|. Las secretarias y las unidades administrativas del Poder Ejecutivo del Estado;

[l. La Procuraduria General de Justicia;

lll. Los organismos auxiliares y fideicomisos publicos de caracter estatal o
municipal,

IV. Los tribunales administrativos.



Las disposiciones de este Reglamento seran aplicables a los particulares que
participen en los procedimientos, operaciones o contratos regulados en el Libro.

Los poderes Legislativo y Judicial, asi como los organismos autonomos podran
aplicar los procedimientos previstos en este Reglamento en todo lo que no se
oponga a los ordenamientos legales que los regulan, sujetandose a sus propios
organos de control.

Las disposiciones de este Reglamento seran aplicables a los ayuntamientos,
siempre que los actos a que se refiere el Libro se realicen con cargo total o parcial
a fondos del Gobierno del Estado.

Tratdndose de la ejecucidn de actos materia del Libro, los municipios podran
aplicar las disposiciones del presente Reglamento cuando asi lo determine el
ayuntamiento.

Articulo 2.- Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

a) Adjudicacién directa: Excepcidn al procedimiento de licitacion publica de bienes,
enajenacion o arrendamiento de bienes, o la contratacion de servicios en el que la
convocante, designa al proveedor de bienes, arrendador, comprador o prestador
del servicio, con base en las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

b) Bases: Documento publico expedido unilateralmente por la autoridad
convocante, donde se establece la informacion sobre el objeto, alcance, requisitos,
términos y demas condiciones del procedimiento para la adquisicion, enajenacion
o el arrendamiento de bienes y la contratacidén de servicios.

c) Codigo: Codigo Administrativo del Estado de México.

d) Contratante: Dependencia, entidad, tribunal administrativo o ayuntamiento, que
celebra contrato con un proveedor de bienes o prestador de servicios que haya
resultado adjudicado en un procedimiento para la adquisicidn, enajenacion o
arrendamiento de bienes o servicios.

e) Convocante: Dependencia, entidad, tribunal administrativo o ayuntamiento, que
instrumenta un procedimiento de adquisicidon, enajenacion o arrendamiento de
bienes o de contratacion de servicios, en el cual convoca, invita o elige a personas
con interés y capacidad para presentar propuestas.

f) Convocatoria publica: Documento publico por el que la convocante llama a
participar en un procedimiento de licitacién publica, a todas aquellas personas con
interés y capacidad para presentar propuestas.

g) Contraloria: Secretaria de la Contraloria.



h) Comité: Organo colegiado con facultades de opinién, que tiene por objeto
auxiliar a las dependencias, entidades, tribunales administrativos o ayuntamientos,
en la preparacién y substanciacion de los procedimientos de adquisiciones,
servicios, arrendamientos y enajenaciones.

i) Invitacion restringida: Excepcion al procedimiento de licitacion publica, mediante
el cual las dependencias, entidades, tribunales administrativos o ayuntamientos
adquieren bienes muebles y contratan servicios, a través de la invitacion a cuando
menos tres personas, para obtener las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

j) Libro: Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrativo del Estado de México.

k) Licitacion publica: Modalidad adquisitiva de bienes y la contratacion de
servicios, mediante convocatoria publica que realicen las dependencias,
entidades, tribunales administrativos o ayuntamientos, por el que se aseguran las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes.

[) Oferente: Persona que presenta propuesta técnica y econdémica para participar
en un procedimiento adquisitivo, contratacién de servicios o de arrendamiento de
bienes.

m) Organo de control: Organo de control interno de las dependencias, entidades,
tribunales administrativos o ayuntamientos.

n) Postor: Persona que presenta propuesta econdmica para la compra de bienes
dentro de un procedimiento de subasta publica.

o) Prestador: Persona que celebra contratos de prestacion de servicios con las
dependencias, entidades, tribunales administrativos o ayuntamientos.

p) Proveedor: Persona que celebra contratos de adquisicion de bienes con las
dependencias, entidades, tribunales administrativos o ayuntamientos.

q) Prestador de servicios profesionales: Persona que celebra contratos de
consultoria, asesoria, estudios e investigaciones con las dependencias, entidades,
tribunales administrativos o ayuntamientos.

r) Procedimiento adquisitivo: Conjunto de etapas por las que las dependencias,
entidades, tribunales administrativos o ayuntamientos, adquieren bienes o
contratan servicios para el cumplimiento de sus funciones, programas y acciones.

s) Reglamento: Reglamento del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo
del Estado de México.



t) Secretaria: Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion.

u) Subasta publica: Procedimiento mediante el cual las dependencias, entidades,
tribunales administrativos o ayuntamientos, previa convocatoria publica, enajenan
bienes, y en el que aseguran las mejores condiciones en cuanto a precio,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Articulo 3.- La Secretaria formulara y dara a conocer los criterios y disposiciones
de caracter administrativo para la correcta aplicacion del presente Reglamento.

Articulo 4.- La Secretaria esta facultada para interpretar las disposiciones del
presente Reglamento. Corresponde a la Contraloria vigilar la aplicacién del mismo.

Articulo 5.- La Secretaria proporcionara a las dependencias, entidades, tribunales
administrativos y ayuntamientos que asi lo soliciten, la asesoria que requieran
para la aplicacién de las disposiciones del Libro y del presente Reglamento.
Articulo 6.- Todo extranjero que se someta a las disposiciones del Libro y participe
en los procedimientos regulados por este Reglamento, debera renunciar
expresamente al amparo y proteccion de las leyes de su pais de origen.

TITULO SEGUNDO

DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y SISTEMATIZACION

Articulo 7.- Para que las dependencias, entidades y tribunales administrativos
realicen operaciones adquisitivas y de contratacién de servicios, bajo el esquema
de financiamiento, deberan contar con dictamen previo de la Secretaria.

Articulo 8.- Los programas de adquisiciones, arrendamientos y servicios de las
dependencias, entidades y tribunales administrativos, deberan contener en lo
conducente, lo siguiente:

l. Justificacion;

Il. Organigrama y plantilla de personal aprobados;

lll. Previsiones presupuestales;

IV. Origen de los recursos, de gasto corriente, inversion o concurrente;

V. Datos generales del inmueble y costo de la renta;



VI. Dictamen de procedencia de la Direccion General de Organizacion y
Documentacion;

VII. Especificaciones de la informacidon contenida en los catalogos de bienes y
servicios;

VIIl. Los bienes o servicios estrictamente necesarios para la realizacién de sus
funciones, acciones y ejecucion de sus programas;

IX. La calendarizacion a fin de que los bienes y servicios adquiridos o contratados
sean suministrados o prestados con oportunidad;

X. Los bienes o servicios a adquirir o contratar y que de acuerdo a su naturaleza
requieran de previo dictamen técnico por parte de las unidades administrativas
correspondientes;

Xl. Las demas que determine la Secretaria.

Articulo 9.- En los procedimientos adquisitivos que realicen las dependencias,
entidades y tribunales administrativos, debera exigirse que los bienes o los
servicios cumplan, en lo conducente, con las normas mexicanas, normas oficiales
mexicanas, normas técnicas, y a falta de éstas, las normas internacionales o, en
su caso, las especificaciones respectivas de conformidad con lo dispuesto en la
Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Articulo 10.- Corresponde a la Secretaria establecer y operar un sistema, que
integre la informacién relativa a los programas anuales de adquisiciones de
bienes, arrendamientos y servicios de las dependencias, entidades y tribunales
administrativos.

Articulo 11.- Las dependencias, entidades y tribunales administrativos, integraran
la informacion relativa a los Programas Anuales de Adquisiciones a través del
sistema informatico que para tal efecto establezca la Secretaria, con el propésito
de sustentar los procesos de planeacion, programacion y sistematizacion de las
adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios.

Articulo 12.- A fin de integrar y actualizar un registro estadistico, las dependencias,
entidades y tribunales administrativos deberan remitir a la Secretaria dentro de los
primeros diez dias naturales de cada mes, la informacion relacionada con la
ejecucion de sus programas anuales de adquisiciones.

De presentarse modificaciones a dicha informacién, las dependencias, entidades y
tribunales administrativos, deberan enviarlas dentro de los diez dias habiles
siguientes a la fecha de la modificacion.



TITULO TERCERO

DE LAS OPERACIONES CONSOLIDADAS

(REFORMADO, G.G. 16 DE JULIO DE 2012)

Articulo 13.- La Secretaria establecera los instrumentos de ejecucion y control
administrativo del sistema de operaciones consolidadas de las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo.

Articulo 14.- Los bienes y servicios sujetos a operaciones consolidadas a que se
refiere el Libro, son los siguientes:

|. Servicio de limpieza;

Il. Servicio de vigilancia;

[ll. Servicio de fotocopiado;

IV. Suministro de gasolina y lubricantes;

V. Servicio de transporte terrestre;

VI. Arrendamiento de carpas, lonas, sillas y letrinas;

VII. Servicio de aseguramiento de bienes muebles e inmuebles;

VIII. Servicio de seguro de vida colectivo de servidores publicos;

IX. Servicio de seguro de separacion individualizada;

X. Servicio de telefonia y radiocomunicacion;

XI. Adquisicién de vehiculos y equipo de transporte terrestre;

XIlI. Adquisicién de aeronaves y equipo;

XIIl. Adquisicion de equipo de computo;

XIV. Adquisicion de materiales para construccion.

(ADICIONADA, G.G. 16 DE JULIO DE 2012)

XV. Bienes producidos por sociedades cooperativas, de produccion rural, de
interés colectivo, de solidaridad social, sociedades y asociaciones de fin social

cuyo objeto no sea preponderantemente lucrativo, producidos en el Estado de
México y adquiridos directamente a éstas.



La convocante podra instaurar y substanciar procedimientos de operaciones
consolidadas, atendiendo a los requerimientos de las dependencias.

TITULO CUARTO

DE LOS CATALOGOS

CAPITULO PRIMERO

DE LOS CATALOGOS DE BIENES Y SERVICIOS, Y DE PROVEEDORES Y
PRESTADORES

Articulo 15.- La Secretaria integrara, operara y actualizara un catalogo de bienes y
servicios, con la finalidad de que las dependencias, entidades y tribunales
administrativos tengan informacion sobre las caracteristicas técnicas de los bienes
0 servicios que requieran.

En el ambito del Poder Ejecutivo del Estado, las dependencias y entidades
deberan presentar a la Secretaria, dentro de los primeros cinco dias naturales de
cada bimestre, las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios, que conforme
a sus programas anuales de adquisiciones requieran.

Articulo 16.- En el catadlogo de bienes y servicios se incluiran las normas de
calidad, seguridad y disefio que deban cumplir.

Articulo 17.- El registro de algun bien o servicio inscrito en el catalogo solo podra
ser suprimido cuando:

I. Su uso no sea requerido por un periodo de por lo menos un ano;

Il. Sea obsoleto;

[ll. Sus componentes o refacciones se encuentren fuera de mercado;

IV. Su registro se encuentre duplicado.

Articulo 18.- Los bienes y servicios requeridos o utilizados por las dependencias,
entidades y los tribunales administrativos, seran descritos dentro del catalogo,
anotando sus especificaciones, unidades de medida y costo.

Articulo 19.- El catdlogo de bienes y servicios se actualizara conforme al
clasificador por objeto de gasto autorizado para el ejercicio fiscal correspondiente,

cuyas claves, deberan ser incluidas en la solicitud de adquisiciéon o contratacion de
bienes y servicios.



Articulo 20.- Para conocer la capacidad administrativa, financiera, legal y técnica
de los proveedores de bienes y prestadores de servicios, la Secretaria integrara,
operara y actualizara un catalogo que contendra lo siguiente:

|. Tipo de servicio o bienes que presten o suministren;

II. Nombre, razén o denominacion social de la persona que preste el servicio o
suministre los bienes;

[ll. Documentos que acrediten la capacidad financiera, legal y técnica de los
prestadores o proveedores;

IV. Domicilio legal de la persona prestadora del servicio o proveedora de los
bienes;

V. Los demas requisitos que se consideren necesarios para la adecuada
integracion de los catalogos.

Sin perjuicio de lo anterior, la Secretaria, dependencias, entidades o tribunales
administrativos podran realizar visitas de verificacion para conocer la capacidad
administrativa, financiera, legal y técnica de los proveedores de bienes y
prestadores de servicios.

Articulo 21.- Las dependencias, entidades y tribunales administrativos, podran
acceder a la consulta de los catalogos a través de los medios que establezca la
Secretaria.

Los Poderes Legislativo y Judicial, y los organismos auténomos, podran solicitar a
la Secretaria la informacion contenida en los catalogos.

Articulo 22.- La informacion que se contenga en los catalogos sera confidencial y
de uso restringido, y no podra ser reproducida, difundida, comercializada o
alterada por quien tenga acceso a la misma.

Articulo 23.- En la integracion de los catalogos se debera tomar en cuenta las
disposiciones de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién, y en su caso,
los dictamenes que emitan las dependencias o entidades de caracter estatal.

Articulo 24.- Las especificaciones a que alude la publicidad de bienes o servicios,
constituiran una referencia para la actualizacion del catalogo.

Articulo 25.- La falta de registro de algun bien o servicio en el catalogo, no sera
impedimento para adquirirlo o contratarlo a través de procedimiento adquisitivo.



Articulo 26.- La actividad de los proveedores de bienes o prestadores de servicio
se acreditara con su alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, acta
constitutiva y sus modificaciones, en su caso, o declaracion fiscal anual del
ejercicio inmediato anterior.

Articulo 27.- El registro de las personas conforme a su actividad comercial u objeto
social, tendra una vigencia de un afo, debiendo comunicar la Secretaria a los
interesados, cualquier modificacion al mismo.

Concluido el plazo al que se refiere el parrafo anterior, los interesados en
participar en los procedimientos adquisitivos y contratacion de servicios podran
tramitar la renovacion del registro.

Las personas que hayan obtenido su registro deberan, comunicar a la Secretaria
dentro de los cinco dias naturales, cualquier modificacion a su acta constitutiva o
actividad comercial.

Cuando se modifique la razoén u objeto social debera tramitarse un nuevo registro.

Articulo 28.- Las personas con actividad comercial u objeto social diferente al
registrado en el catalogo, podran participar en los procedimientos regulados por el
Libro y este Reglamento.

Articulo 29.- La Secretaria expedira las constancias de registro en catalogos a
quien lo solicite, los requisitos fijados para tal efecto y acredite su interés juridico
para obtenerla.

CAPITULO SEGUNDO

DE LA CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y DE LA CONSTANCIA DE
PRESTADOR DE SERVICIOS

Articulo 30.- La Secretaria expedira cédula a los proveedores de bienes, y
constancia, a los prestadores de servicios que reunan los requisitos para ello.

Articulo 31.- La cédula de proveedor de bienes y la constancia de prestador de
servicios tendran vigencia de un afo a partir de su expedicion.

Articulo 32.- Para obtener cédula de proveedor de bienes o constancia de
prestador de servicios, los interesados deberan exhibir, en lo conducente, copia
certificada de los documentos siguientes:

|. Acta constitutiva y su ultima modificacion, tratandose de personas juridicas
colectivas, asi como el poder notarial de su representante legal;



Il. Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, tratandose de personas
fisicas;

lll. Cédula del Registro Federal de Contribuyentes;

IV. Identificacion oficial del propietario o del representante legal;

V. Declaracién fiscal anual del ejercicio inmediato anterior o estados financieros
del ultimo ejercicio fiscal, dictaminados por contador publico registrado en términos
del Cdédigo Fiscal de la Federacion;

VI. Dos fotografias tamano infantil del propietario o representante legal;

VII. Carta compromiso de verificacion y actualizacion de documentos;

VIII. En su caso, Certificado de Empresa Mexiquense.

Articulo 33.- La Secretaria determinara y aprobara los instrumentos y formatos
correspondientes para la expedicion de las cédulas y constancias.

Articulo 34.- La cédula de proveedor y la constancia de prestador de servicios
contendran como minimo, los siguientes requisitos:

I. Nombre de la persona fisica, razon o denominacién social de la persona juridica
colectiva;

Il. Giro comercial u objeto social;

l1l. Numero de folio;

IV. Fotografia y firma del titular;

V. Claves de identificacion interna;

VI. Nombre y firma del servidor publico que autoriza;
VII. Lugar y fecha de expedicion;

VIII. Vigencia;

IX. Sello de la unidad administrativa.

Articulo 35.- La cédula y la constancia podran expedirse por alta, renovacion,
reposicion o duplicado.
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Articulo 36.- Procede la expedicion por alta cuando la persona ingresa al catalogo
de proveedores y prestadores de servicios; la renovacion, cuando se actualiza su
vigencia; la reposicion, por extravio o deterioro y, su duplicado, cuando lo requiera
el acreditado.

Articulo 37.- En los casos de renovacion de la cédula o de la constancia, los
ejemplares que se sustituyen se entregaran a la unidad administrativa respectiva
de la Secretaria, mismas que se agregaran al expediente del proveedor o
prestador.

Articulo 38.- En caso de reposicion de cédula o constancia, por extravio se
requerira copia del documento legal que de constancia de su pérdida, el cual se
integrara a su expediente.

Articulo 39.- Los duplicados sdlo se expediran a los interesados que aparezcan en
el acta constitutiva de la empresa o su ultima modificacion. En el caso de los
representantes legales, a quienes se haya otorgado poder suficiente a través de
documento notarial, el que se anexara al expediente respectivo.

Articulo 40.- Una vez entregada la informacion y cumplidos los requisitos, la
Secretaria a través de la unidad administrativa responsable, expedira la cédula o
constancia dentro de un plazo de 72 horas.

Articulo 41.- La cédula o la constancia, acredita a su titular como proveedor o
prestador, ante las dependencias, entidades y tribunales administrativos para
participar en los actos adquisitivos que estos realicen.

Articulo 42.- Los poderes Legislativo y Judicial, ayuntamientos y organismos
auténomos, en los procedimientos adquisitivos y de contratacion de servicios que
lleven a cabo, podran dar validez a las cédulas o constancias expedidas por la
Secretaria.

Articulo 43.- Las dependencias, entidades y tribunales administrativos, asi como
los poderes Legislativo y Judicial, ayuntamientos y organismos autonomos podran
solicitar informacién a la Secretaria sobre la autenticidad y vigencia de las cédulas
o de las constancias de proveedores y prestadores, asi como de la documentacion
relativa.

TITULO QUINTO

DE LA INTEGRACION Y FUNCIONES DE LOS COMITES

CAPITULO PRIMERO
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DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS

Articulo 44.- En cada dependencia, entidad y tribunal administrativo, se constituira
un comité de adquisiciones y servicios.

Articulo 45.- El comité de adquisiciones y servicios se integrara por:

I. El coordinador administrativo o su equivalente, de la dependencia, entidad o
tribunal administrativo encargado de la ejecucion y control del presupuesto y
responsable de la adquisicion de los bienes o contratacion de los servicios, quien
fungira como presidente;

Il. Un secretario ejecutivo que sera designado por el presidente;

[ll. Un representante de su area financiera de la coordinacion administrativa o su
equivalente, con funciones de vocal,

IV. Un representante de su area juridica, con funciones de vocal;

V. Un representante de la unidad administrativa interesada en la adquisicion de los
bienes o contratacion de los servicios, con funciones de vocal;

VI. El titular del 6rgano de control interno, con funcién de vocal.

Los integrantes del comité tendran derecho a voz y voto a excepcion de los
indicados en las fracciones Il y VI quienes sdlo participaran con voz. En caso de
empate, el presidente tendra voto de calidad.

A las sesiones del comité podra invitarse a servidores publicos cuya intervencion
se considere necesaria por el secretario ejecutivo, para aclarar aspectos técnicos
o administrativos relacionados con los asuntos sometidos al comité.

Las dependencias, entidades y tribunales administrativos que no cuenten con
unidades administrativas con funciones de contraloria y juridico, correspondera a
los titulares designar a los servidores publicos que por su perfil realicen las
funciones de juridico y a la Contraloria designar al servidor publico que fungira
como su representante.

Los integrantes del comité podran designar por escrito a sus respectivos
suplentes, los que deberan tener el nivel jerarquico inmediato inferior, y solo
podran participar en ausencia del titular.

Los cargos de integrantes del comité seran honorificos.
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Articulo 46.- Las entidades y tribunales administrativos integraran sus comités de
adquisiciones y servicios, con arreglo a lo dispuesto en su documento de creacion,
el presente Reglamento y conforme a su estructura organica, en su caso.

La Secretaria tomando en cuenta las caracteristicas y necesidades de las
dependencias y entidades, previa justificacién de éstas, podra autorizar por escrito
que el comité se integre en forma distinta a la establecida en este Reglamento.

Articulo 47.- Ademas de las sefialadas en el Libro, el comité de adquisiciones y
servicios, tendra las funciones siguientes:

|. Expedir su manual de operacion conforme a los lineamientos establecidos por la
Secretaria;

Il. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones y servicios, asi como
formular las observaciones y recomendaciones que estimen convenientes;

lll. Analizar la documentacion relativa a los actos de adquisiciones y contratacion
de servicios, y emitir la opinién correspondiente;

IV. Analizar y evaluar las propuestas técnicas y econdmicas presentadas en el
procedimiento adquisitivo o de contratacion de servicios;

V. Dictaminar las solicitudes de autorizacién presentadas por las contratantes,
para subcontratar total o parcialmente el suministro de bienes o la prestacion de
servicios;

VI. Solicitar asesoria técnica cuando asi se requiera, a las camaras de comercio,
de industria, de servicios o de las confederaciones que las agrupan;

VIl. Implementar acciones que considere necesarias para el mejoramiento del
procedimiento adquisitivo y la contratacion de servicios;

VIII. Emitir el dictamen de adjudicacion;
IX. Crear subcomités y grupos de trabajo de orden administrativo y técnico que
considere necesarios para eficientar los procedimientos adquisitivos o de

contratacion de servicios;

X. Sugerir las sanciones que, con apego a la ley, deban imponerse a los
proveedores o prestadores de servicios;

XI. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.

Articulo 48.- Los integrantes del comité tendran las siguientes funciones:
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|. Presidente: Representar legalmente al comité y autorizar la convocatoria y el
orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias; convocar a sus
integrantes cuando sea necesario e informar al comité sobre el cumplimiento de
los acuerdos tomados al seno del mismo;

Il. Secretario ejecutivo: Sera designado por el presidente, y tendra a su cargo
vigilar la elaboracion y expedicion de la convocatoria a sesidn, orden del dia y de
los listados de los asuntos que se trataran, integrando los soportes documentales
necesarios, asi como remitirlos a cada integrante del comité.

Sera el responsable de auxiliar al comité en el desarrollo del acto de presentacion,
apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo; estara facultado para tomar
las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos del comité
verificando el seguimiento de los mismos.

Asimismo, debera levantar acta de cada una de las sesiones, asentando los
acuerdos del comité, asegurandose que el archivo de documentos se integre y se
mantenga actualizado;

lll. Vocales: Remitir al secretario ejecutivo antes de cada sesion, los documentos
relativos a los asuntos que se deban someter a la consideracion del comité;
analizar el orden del dia y los asuntos a tratar, y emitir los comentarios que
estimen pertinentes.

Los comités, para el mejor desempefio de sus funciones, podran asistirse de
asesores, a fin de allegarse informacidon necesaria sobre la materia de los asuntos
que se traten al seno del mismo.

Articulo 49.- Es responsabilidad del coordinador administrativo o equivalente de la
dependencia, entidad o tribunal administrativo, autorizar con su firma la
convocatoria, las bases y suscribir los contratos derivados de los procedimientos
adquisitivos y de contratacion de servicios.

Articulo 50.- Las sesiones del comité de adquisiciones y servicios se desarrollaran
en los términos siguientes:

|. Ordinarias, por lo menos cada quince dias, a partir del inicio del ejercicio
presupuestal, salvo que no existan asuntos por tratar. Soélo en casos justificados
se podran realizar sesiones extraordinarias;

Il. Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los integrantes con derecho a
voto. En caso de empate quien preside tendra voto de calidad;

[ll. En ausencia del presidente del comité o de su suplente, las sesiones no podran
llevarse a cabo;
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IV. El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion, se
entregaran previamente a los integrantes del comité para su conocimiento y
analisis;

V. Los asuntos que se sometan a consideracion del comité deberan presentarse
en el formato que la dependencia o entidad determine, el cual invariablemente
debera contener, como minimo lo siguiente:

a) Resumen de la informacién del asunto que se somete a sesion.

b) Justificacion y fundamentacién legal para llevar a cabo el procedimiento
adquisitivo, indicando si los contratos seran abiertos o con abastecimiento
simultaneo y las condiciones de entrega y pago.

c) Relacién de la documentacion soporte, dentro de la cual debera remitirse el
oficio que acredite la existencia de suficiencia presupuestaria que sera emitido por
los responsables de la ejecucion y control del presupuesto respectivo.

d) Firma del formato por parte del secretario ejecutivo, quien sera responsable de
la informacién contenida en el mismo.

VI. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el comité, el formato a
que se refiere la fraccidon anterior debera ser firmado por cada uno de los
integrantes asistentes de dicho 6rgano colegiado;

VII. Al término de cada sesion se levantara acta que sera firmada en ese momento
por los integrantes del comité que hubieran asistido a la sesién. En dicha acta se
debera sefialar el sentido del acuerdo tomado por los integrantes y los
comentarios fundados y motivados relevantes de cada caso. Los asesores y los
invitados firmaran el acta como constancia de su participacion;

VIII. Invariablemente se incluira en el orden del dia un apartado correspondiente al
seguimiento de los acuerdos emitidos en las reuniones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales solo podran incluirse asuntos de caracter
informativo;

IX. En la primera sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracién del
comité el calendario de sesiones ordinarias, y el volumen anual autorizado para la
adquisiciéon de bienes y contratacién de servicios.

Articulo 51.- La informacién y documentacion que se presente a la consideracion
de los comités sera responsabilidad de quien las formule.

CAPITULO SEGUNDO
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DEL COMITE CENTRAL

Articulo 52.- La Secretaria se auxiliara de un comité central para la sustanciacion
de los procedimientos relativos a las operaciones consolidadas.

Articulo 53.- El comité central se integrara por:

I. El titular de la unidad administrativa de la Secretaria encargada de operar el
sistema de compras consolidadas de las dependencias del Poder Ejecutivo, quien
fungira como presidente;

Il. El representante del area financiera de la Secretaria, con funcion de vocal;

[ll. Un representante de cada dependencia interesada en la adquisicion de los
bienes o contratacion del servicio sujeto a operaciéon consolidada, con funcion de
vocal;

IVV. Un representante de la Contraloria, con funcién de vocal;
V. Un secretario ejecutivo que sera designado por el presidente;

VI. Un representante de la unidad juridica de la Secretaria General de Gobierno,
con funcién de vocal.

Los integrantes del comité tendran derecho a voz y voto a excepcion de los
indicados en las fracciones IV y V quienes s6lo participaran con voz. En caso de
empate, el presidente tendra voto de calidad.

A las sesiones del comité podra invitarse a servidores publicos cuya intervencion
se considere necesaria por el secretario ejecutivo; para aclarar aspectos técnicos
o administrativos relacionados con los asuntos sometidos al comité.

Los integrantes del comité podran designar por escrito a sus respectivos
suplentes, quienes soélo podran participar en ausencia del titular.

Los cargos de integrantes del comité seran honorificos.

Articulo 54.- Ademas de las senaladas en el Libro, el comité central, tendra las
funciones siguientes:

|. Expedir su manual de operacion conforme a los lineamientos establecidos por la
Secretaria;

Il. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones y servicios sujetos a
operaciones consolidadas, asi como formular las observaciones vy
recomendaciones que estime convenientes;

16



lll. Analizar la documentacion preparatoria de los actos de adquisiciones y
contratacion de servicios sujetos a operaciones consolidadas y emitir la opinién
correspondiente;

IV. Analizar y evaluar las propuestas presentadas dentro del procedimiento
adquisitivo;

V. Dictaminar las solicitudes de autorizacion presentadas a las contratantes, para
subcontratar total o parcialmente, el suministro de bienes o la prestacion de
servicios sujetos a operaciones consolidadas,

VI. Solicitar asesoria técnica cuando asi se requiera, a las camaras de comercio,
de industria, de servicios o de las confederaciones que las agrupan;

VII. Implementar acciones que considere necesarias para el mejoramiento del
procedimiento adquisitivo y contratacion de servicios sujetos a operaciones
consolidadas;

VIII. Emitir dictamen de adjudicacion;

IX. Crear subcomités y grupos de trabajo de orden administrativo y técnico que
considere necesarios para el desarrollo de sus funciones;

X. Sugerir las sanciones que, con apego a la ley, deban imponerse a los
proveedores o prestadores de servicios que suscriban contratos derivados de los
procedimientos relativos a operaciones consolidadas;

Xl. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones.
Articulo 55.- Los integrantes del comité tendran las siguientes funciones:

|. Presidente: Representar legalmente al comité, autorizar la convocatoria y el
orden del dia de las sesiones; convocar a sus integrantes cuando sea necesario e
informar al comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados al seno del
mismo;

ll. Secretario ejecutivo: Que tendra a su cargo vigilar la elaboracién y expedicion
de la convocatoria a sesién, orden del dia y de los listados de los asuntos que se
trataran, integrando los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a
cada integrante del comité.

Sera el responsable de auxiliar al comité en el desarrollo del acto de presentacion,
apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo; estara facultado para tomar
las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos del comité
verificando el seguimiento de los mismos.
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Asimismo, debera levantar acta de cada una de las sesiones, asentando los
acuerdos del comité, asegurandose que el archivo de documentos se integre y se
mantenga actualizado;

lll. Vocales: Remitir al secretario ejecutivo antes de la sesion, los documentos
relativos a los asuntos que se deban someter a la consideracion del comité;
analizar el orden del dia y los asuntos a tratar, y emitir los comentarios que
estimen pertinentes.

El comité central para el mejor desempefio de sus funciones, podra asistirse de
asesores, a fin de allegarse la informacion necesaria sobre la materia de los
asuntos que se traten al seno del mismo.

Articulo 56.- Es responsabilidad del titular de la unidad administrativa de la
Secretaria encargada de operar el sistema de compras consolidadas de las
dependencias del Poder Ejecutivo, autorizar con su firma la convocatoria, las
bases y suscribir los contratos derivados de los procedimientos adquisitivos y de
contratacion de servicios sujetos a operaciéon consolidada.

Articulo 57.- El comité central sesionara cuando sea convocado por el presidente,
o cuando lo solicite alguno de sus integrantes.

Articulo 58.- Las sesiones del comité central se desarrollaran de la siguiente
forma:

|. Se celebraran cuando asista la mayoria de los integrantes con derecho a voto.
En ausencia del presidente o de su suplente, las sesiones no podran llevarse a
cabo;

Il. Se realizaran previa convocatoria y se desarrollaran conforme al orden del dia
enviado a los integrantes del comité. Sus acuerdos se tomaran por mayoria de
votos o unanimidad. En caso de empate el presidente tendra voto de calidad;

Los documentos correspondientes de cada sesidon, se entregaran previamente a
los integrantes del comité conjuntamente con el orden del dia;

lll. Los asuntos que se sometan a consideracion del comité deberan presentarse
en el formato que la Secretaria establezca para tal efecto, el cual invariablemente
debera contener, como minimo lo siguiente:

a) Resumen de la informacién del asunto que se somete a sesion.

b) Justificacion y fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento
adquisitivo, indicando si los contratos seran abiertos o con abastecimiento
simultaneo y las condiciones de entrega y pago.
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c) Relacion de la documentacion de los asuntos previstos en el orden del dia,
dentro de la cual debera remitirse el oficio que acredite suficiencia presupuestaria.

d) Firma del formato por parte del secretario ejecutivo, quien sera responsable de
la informacién contenida en el mismo.

IV. Una vez que el asunto a tratarse sea analizado y aprobado por el comité, el
formato a que se refiere la fraccidn anterior debera ser firmado por cada integrante
del mismo;

V. Al término de cada sesion se levantara acta que sera firmada en ese momento
por los integrantes del comité que hubieran asistido a la sesién. En dicha acta se
debera sefialar el sentido del acuerdo tomado por los integrantes y los
comentarios fundados y motivados relevantes de cada caso. Los asesores y los
invitados firmaran el acta como constancia de su participacion;

VI. Invariablemente se incluira en el orden del dia un apartado correspondiente al
seguimiento de los acuerdos emitidos en las reuniones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales solo podran incluirse asuntos de caracter
informativo;

VII. En la primera sesion de cada ejercicio fiscal el secretario ejecutivo presentara
a la consideracion de los integrantes del comité el calendario de sesiones
ordinarias.

Articulo 59.- La informacién y documentacién que se presente para la instauracion
y substanciacion del procedimiento adquisitivo de que se trate, sera
responsabilidad de quien la emita.

CAPITULO TERCERO

DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y
ENAJENACIONES

Articulo 60.- EI comité de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y
enajenaciones se integrara por:

|. El titular de la unidad administrativa de la Secretaria encargada del control
patrimonial del Poder Ejecutivo del Estado, quien fungira como presidente;

[l. Un representante de la unidad juridica de la Secretaria General de Gobierno,
con funciones de vocal,

[ll. Un representante del area financiera de la Secretaria, con funciones de vocal;
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IV. Un representante de la dependencia interesada en el arrendamiento o
adquisicioén, con funciones de vocal,

V. Un representante de la Contraloria, con funciones de vocal;
VI. Un Secretario Ejecutivo, quien sera designado por el presidente.

Los integrantes del comité tendran derecho a voz y voto a excepcion de los
indicados en las fracciones V y VI quienes s6lo participaran con voz. En caso de
empate, el presidente tendra voto de calidad.

A las sesiones del comité podra invitarse a servidores publicos cuya intervencion
se considere necesaria por el secretario ejecutivo, para aclarar aspectos técnicos
o administrativos relacionados con los asuntos sometidos al comité.

Los integrantes del comité podran designar por escrito a sus respectivos
suplentes, los que deberan tener el nivel jerarquico inmediato inferior, y solo
podran participar en ausencia del titular.

Los cargos de integrantes del comité seran honorificos.

Articulo 61.- Las entidades y tribunales administrativos integraran sus comités de
arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones, con arreglo a lo
dispuesto en el documento de su creacion, el presente Reglamento y conforme a
su estructura organica, en su caso.

Articulo 62.- Ademas de las establecidas en el Libro, el comité de arrendamientos,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones tendra las siguientes funciones:

|. Expedir su manual de operacion;

Il. Revisar el programa anual de arrendamientos; asi como formular las
observaciones y recomendaciones que estimen convenientes;

[ll. Analizar la documentacion de los actos relacionados con arrendamientos,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de muebles e inmuebles, y emitir la
opinién correspondiente;

IV. Dictaminar sobre las solicitudes para adquirir inmuebles, arrendamientos y
subarrendamientos;

V. Dictaminar sobre las propuestas de enajenacion de bienes muebles e
inmuebles;
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VI. Solicitar asesoria técnica a las camaras de comercio, industria de la
construccion, de empresas inmobiliarias y colegios de profesionales o de las
confederaciones que las agrupan;

VIl. Implementar acciones que considere necesarias para el mejoramiento del
procedimiento para arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones
de muebles e inmuebles;

VIII. Evaluar las propuestas o posturas que se presenten en los procedimientos de
licitacidn publica, subasta publica, invitacidn restringida o adjudicacion directa;

IX. Emitir los dictamenes de adjudicacién, que serviran para la emision del fallo en
los arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones;

X. Crear subcomités y grupos de trabajo de orden administrativo y técnico que
considere necesarios para el desarrollo de sus funciones;

Xl. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones.
Articulo 63.- Los integrantes del comité tendran las siguientes funciones:

|. Presidente: Representar legalmente al comité, autorizar la convocatoria y el
orden del dia de las sesiones; convocar a sus integrantes cuando sea necesario e
informar al comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados al seno del
mismo;

Il. Secretario ejecutivo: Que tendra a su cargo vigilar la elaboracion y expedicién
de la convocatoria a sesion, orden del dia y de los listados de los asuntos que se
trataran, integrando los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a
cada integrante del comité.

Sera el responsable de auxiliar al comité en el desarrollo del acto de presentacion,
apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo; estara facultado para tomar
las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos del comité
verificando el seguimiento de los mismos.

Asimismo, debera vigilar que los acuerdos del comité se asienten en el acta de
cada una de las sesiones, asegurandose que el archivo de documentos se integre
y se mantenga actualizado;

[ll. Vocales: Remitir al secretario ejecutivo antes de la sesion, los documentos
relativos a los asuntos que se deban someter a la consideracion del comité;
analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, y emitir los
comentarios que estimen pertinentes.

21



El comité para el mejor desempefio de sus funciones, podra asistirse de asesores,
a fin de allegarse la informacioén necesaria sobre la materia de los asuntos que se
traten al seno del mismo.

Articulo 64.- Es responsabilidad del titular de la unidad administrativa de la
Secretaria encargada del control patrimonial, autorizar con su firma la
convocatoria, las bases y emitir el fallo de adjudicacién.

Articulo 65.- El comité sesionara cuando sea convocado por el presidente, o
cuando lo solicite alguno de sus integrantes.

Articulo 66.- Las sesiones del comité se desarrollaran de la siguiente forma:

|. Se celebraran cuando asista la mayoria de los integrantes con derecho a voto.
En ausencia del presidente o de su suplente, las sesiones no podran llevarse a
cabo;

Il. Se realizaran previa convocatoria y se desarrollaran conforme al orden del dia
enviado a los integrantes del comité. Sus acuerdos se tomaran por mayoria de
votos o unanimidad. En caso de empate el presidente tendra voto de calidad.

Los documentos correspondientes de cada sesion, se entregaran a los integrantes
del comité conjuntamente con el orden del dia;

lll. En cada sesion del comité se levantara acta de la misma, se aprobara y firmara
por los asistentes, registrando los acuerdos tomados e indicando, en cada caso, el
sentido de su voto;

IV. Los asuntos que se sometan a consideracion del comité deberan presentarse
en el formato que la Secretaria establezca para tal efecto, el cual invariablemente
debera contener, como minimo lo siguiente:

a) Resumen de la informacién del asunto que se somete a consideracion.

b) Justificacion y fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de
arrendamiento, adquisicion de inmuebles o enajenacion.

c) Relacion de la documentacion de los asuntos previstos en el orden del dia,
dentro de la cual debera remitirse, en su caso, el oficio que acredite suficiencia
presupuestaria.

d) Firma del formato por parte del secretario ejecutivo, quien sera responsable de
la informacion contenida en el mismo.
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V. Una vez que el asunto a tratarse sea analizado y aprobado por el comité, el
formato a que se refiere la fraccidn anterior debera ser firmado por cada integrante
del mismo;

VI. Al término de cada sesion se levantara acta que sera firmada en ese momento
por los integrantes del comité que hubieran asistido a la sesidén. En dicha acta se
debera sefialar el sentido del acuerdo tomado por los integrantes y los
comentarios fundados y motivados relevantes de cada caso. Los asesores y los
invitados firmaran el acta como constancia de su participacion;

VII. Invariablemente se incluira en el orden del dia un apartado correspondiente al
seguimiento de los acuerdos emitidos en las reuniones anteriores;

VIII. En la primera sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del
comité el calendario de sesiones ordinarias, y el volumen anual autorizado para
arrendamientos y para la adquisicion de bienes inmuebles.

Articulo 67.- La informacién y documentacién que se presente para la instauracion
y substanciacion del procedimiento de que se trate, sera exclusiva responsabilidad
de quien la emita.

TITULO SEXTO

DE LOS PROCEDIMIENTOS ADQUISITIVOS

CAPITULO PRIMERO
DE LA LICITACION PUBLICA

Articulo 68.- Las dependencias o entidades podran realizar licitaciones publicas,
para la adquisicidn, arrendamiento de bienes y la contratacién de servicios de
cualquier naturaleza, conforme a las previsiones y disposiciones presupuestarias
respectivas.

La Secretaria sera la responsable de realizar los procedimientos adquisitivos en
cualquiera de sus modalidades, para dar cumplimiento a los convenios de sueldo y
prestaciones para los servidores publicos del Poder Ejecutivo.

Articulo 69.- Las personas que participen en los procedimientos licitatorios que
convoquen las dependencias, entidades y tribunales administrativos, tendran igual
acceso a la informacion relacionada con las mismas; cumpliran los mismos
requisitos y participaran bajo las mismas condiciones.
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Articulo 70.- Para determinar el caracter internacional de una licitacion publica,
debera acreditarse lo siguiente:

|. La inexistencia de proveedores nacionales respecto de bienes en la cantidad o
calidad requeridas, mediante la verificacion de:

a) La informacién de la que se desprenda que habiéndose celebrado por lo menos
un procedimiento de licitacién publica nacional en un lapso no mayor a doce
meses anteriores a la fecha de investigacion, sbélo se hayan presentado
propuestas que no cubrieron los requisitos técnicos solicitados.

b) La informacién de la que se desprenda que los productos nacionales no
cumplen con las caracteristicas necesarias para satisfacer las necesidades de su
requerimiento, debiéndose establecer las deficiencias de calidad, o

c) De los resultados obtenidos en la investigacion de mercado.

Il. Si de la investigacion de mercado se determina la existencia de proveedores
nacionales, la convocante debera analizar si el precio que ofrecen es conveniente,
de acuerdo con cualquiera de las comparaciones siguientes:

a) De los precios en el mercado nacional prevalecientes al menos con un afio de
anterioridad a la fecha de realizacién del estudio, con los precios de los mismos
bienes producidos y ofrecidos en el extranjero durante el mismo periodo. Dicha
comparacion debera hacerse al menos recabando los precios de dos proveedores
extranjeros, preferentemente fabricantes, y bajo condiciones de entrega con
destino final en territorio mexicano y pago de impuestos. Si los precios no
corresponden a fabricantes, debera sefalarse la razén de ello.

b) Del precio del bien en México, en el afno inmediato anterior a la fecha de
realizacion del estudio, respecto de otro adquirido en el mismo periodo por la
contratante u otras dependencias, entidades de caracter estatal y tribunales
administrativos en el extranjero, o

c) Del precio nacional con el que resulte de sus actualizaciones conforme a las
publicaciones de indices o referencias de precios internacionales.

Las metodologias descritas podran aplicarse a la contratacion de servicios.

En todos los casos, las comparaciones se efectuaran entre bienes o servicios
idénticos, y conforme a las mismas condiciones de anticipo, precio fijo, plazos y
lugares de entrega, moneda y pago.

Articulo 71.- Las convocantes podran negar la participacion de extranjeros en la
licitacién internacional, cuando su pais de origen no tenga celebrado tratado
internacional con el Estado Mexicano o convenio celebrado con el Gobierno del
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Estado, o no conceda un trato reciproco a los licitantes, proveedores, bienes o
servicios mexicanos.

Articulo 72.- Las convocatorias de las licitaciones internacionales y, en su caso,
sus modificaciones, deberan publicarse en el Diario Oficial de la Federacion y en
los medios electrénicos autorizados por la Contraloria.

Articulo 73.- El procedimiento de licitacidn publica comprende las siguientes fases:
|. Publicacion de la convocatoria;

Il. Venta de las bases de licitacion;

lll. Visita, en su caso, al sitio donde se vayan a suministrar los bienes o a prestar
los servicios;

IV. Junta de aclaraciones, en su caso;

V. Acto de presentacion, apertura y evaluacién de propuestas, dictamen y fallo de
adjudicacion;

VI. Suscripcion del contrato;

VII. Suministro de los bienes o inicio de la prestacion del servicio.

SECCION PRIMERA
BASES DE LICITACION

Articulo 74.- Las bases de la licitacion publica, deberan contener como minimo, los
requisitos siguientes:

|. Los datos generales de la convocante;

Il. La descripcidon completa y genérica de los bienes o servicios objeto de la
licitacién, incluyendo presentacion, unidad de medida, cantidad y, en su caso,
informacion especifica sobre el mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion;
relacion de refacciones que deberan de ofertarse; normas aplicables; pruebas o
muestreos que se realizaran; periodos de garantia; y otras opciones adicionales
de oferta;

[ll. Lugar, plazo, calidad y demas condiciones de entrega de los bienes o
prestacion de servicios;

V. La indicacién de si la licitacion es nacional o internacional;
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V. El costo de las bases;

VI. Las condiciones de pago y la indicacion de si se otorgara o no anticipo; en
cuyo caso, debera sefnalarse el porcentaje respectivo, el cual no podra exceder del
50% del importe total del contrato.

Las ofertas deberan de formularse en moneda nacional. Las convocantes en
casos debidamente justificados, podran determinar que las propuestas
econdmicas se presenten en moneda extranjera; no obstante, el pago debera
efectuarse en moneda nacional en los términos que establezca la Ley Monetaria
de los Estados Unidos Mexicanos;

VII. Los requisitos que deberan cumplir y los poderes con que deban acreditarse
quienes tengan interés en participar en el procedimiento licitatorio, asi como los
documentos que habran de presentar;

VIII. La indicacién de que si el interesado resulta adjudicado en un procedimiento
adquisitivo debera sefalar al momento de la firma del contrato, domicilio en el
territorio del Estado de México, para efectos de oir y recibir notificaciones o
cualquier documento;

IX. El sehalamiento de que las convocantes preferirdn, en igualdad de
circunstancias a las personas fisicas o juridico colectivas que cuenten con el
certificado de empresa mexiquense, en términos del Codigo Administrativo del
Estado de México. Las bases podran establecer porcentajes diferenciales de
precio a favor de las mismas, el cual nunca podra ser superior al cinco por ciento;

X. La fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones, en su caso. La asistencia de
los oferentes a la junta de aclaraciones sera optativa;

XI. Las instrucciones para la elaboracion y presentacion de la oferta técnica y
econdmica y la informacion relativa a las garantias que deberan otorgar los
proveedores que celebren contratos de adquisiciones y servicios a que se refiere
el presente Reglamento;

XIl. La indicaciéon de que las ofertas deberan presentarse en idioma espafiol;

XIll. La fecha, hora y lugar de celebracion del acto de presentacion, apertura y
evaluacion de propuestas, dictamen y fallo;

XIV. En el caso de contratos abiertos, las cantidades y plazos minimos y maximos;
XV. Las indicaciones para la presentacion de muestras o catalogos y para la
realizacion de pruebas, cuando éstas resulten necesarias para la determinacion de

ciertas caracteristicas de los bienes o prestacion de servicios requeridos, asi como
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el nombre de los laboratorios acreditados que examinaran dichas muestras, cuyo
costo y envio correra a cargo del oferente;

XVI. La convocante podra, tomando en cuenta los plazos establecidos dentro del
procedimiento, comprobar los resultados de las muestras o las caracteristicas
consignadas en los catalogos, por conducto de las instituciones publicas que por
la naturaleza de sus funciones e infraestructura le permitan realizarla;

XVII. Las indicaciones y alcances de las inspecciones o visitas que en su caso
realice la convocante o la dependencia, entidad o tribunal administrativo a las
instalaciones del proveedor;

XVIII. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de
la licitacion y en las propuestas presentadas por los participantes, podran ser
negociadas o modificadas una vez iniciado el acto de presentacion, apertura y
evaluacion de propuestas, dictamen y fallo;

XIX. El sehalamiento del procedimiento para la realizacion del acto de
presentacion, apertura y evaluacién de propuestas, dictamen y fallo;

XX. Las causas de desechamiento de las propuestas presentadas, en las que se
incluira el incumplimiento de alguno de los requisitos o condiciones establecidas
en las bases de la licitacion y la comprobacion del acuerdo entre los oferentes
para elevar el precio de los bienes o servicios;

XXI. Los criterios para la evaluacion y seleccion de las propuestas para la
adjudicacién del contrato y la forma de comunicacion del fallo;

XXII. La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion
0, en su caso, de cada partida de la misma, seran adjudicados a un solo licitante,
o bien, si la adjudicaciéon se hara mediante el procedimiento de abastecimiento
simultaneo, en cuyo caso deberan precisarse el numero de fuentes de suministro
requeridas, el porcentaje que se asignara a cada una y el porcentaje diferencial en
precio que se considerara;

XXIII. Las formalidades para la suscripcion del contrato y para la tramitacion de las
facturas, asi como el sefialamiento de que la licitante que no firme el contrato
adjudicado por causas imputables al mismo sera sancionado en los términos de
los articulos 13.67 fraccién Il y 13.78 del Libro;

XXIV. Las penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o en la
prestacion de los servicios, asi como otras sanciones aplicables; y lo referente a
controversias y recursos;

XXV. Los supuestos en los que podra declararse suspendida, cancelada o
desierta la licitacion;
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XXVI. La indicacion de que en caso de violacion a las patentes y derecho de autor,
la responsabilidad sera del oferente o invitado en el procedimiento adquisitivo,
segun sea el caso. Asimismo que las patentes y derecho de autor para el caso de
contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
pasaran a favor de la convocante;

XXVII. El lugar y fecha de la expedicion de las bases de licitacion y su
autorizacion.

Articulo 75.- Las bases de la licitacion publica y de la invitacion restringida tendran
un costo de recuperacion, el cual se autorizara por la Secretaria. ElI acuerdo que
fije los precios correspondientes debera publicarse en el periddico oficial "Gaceta
del Gobierno".

Articulo 76.- En el procedimiento de licitacién publica se observara lo siguiente:

|. La convocante con base en las necesidades de las unidades administrativas
solicitantes de la adquisicion de bienes o la contratacion de servicios, y atendiendo
a las caracteristicas de los mismos, programara las fechas en que tendran
verificativo la junta de aclaraciones, en su caso, y el acto de presentacion,
apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo, dentro del plazo de quince
dias habiles siguientes a la publicacién de la convocatoria.

Il. La venta de bases iniciara a partir del dia de publicacion de la convocatoria y
concluira el dia habil anterior al dia de celebracion de la junta de aclaraciones.

Cuando no se celebre junta de aclaraciones, la venta de bases concluira el dia
habil anterior a la celebracion del acto de presentacidn, apertura y evaluacion de
propuestas, dictamen vy fallo.

En todo caso, el plazo de venta de bases no sera menor a tres dias habiles
contados a partir del dia de la publicacion de la convocatoria.

[ll. La convocante podra modificar la convocatoria o las bases dentro de los cinco
dias habiles anteriores a la fecha de la celebracion del acto de presentacion,
apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo.

En caso de que se hagan modificaciones se ajustara el plazo programado para la
celebraciéon del acto de presentacién, apertura y evaluacion de propuestas,
dictamen y fallo, sin que esto modifique la fecha limite para la venta de bases, ni la
sefalada para la celebracién de la junta de aclaraciones.

IVV. Tales modificaciones se haran del conocimiento de los interesados dentro de
los tres dias habiles anteriores a la primera fecha sefialada para la celebracion del
acto de presentacion, apertura y evaluaciéon de propuestas, dictamen y fallo.
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V. La junta de aclaraciones, debera realizarse tres dias habiles antes de la
celebraciéon del acto de presentacién, apertura y evaluacion de propuestas,
dictamen vy fallo.

Las modificaciones que se deriven de la junta de aclaraciones formaran parte
integral de las bases y se entregara copia simple del acta correspondiente a las
personas que acrediten haber adquirido bases.

SECCION SEGUNDA

JUNTA DE ACLARACIONES

Articulo 77.- La junta tiene por objeto aclarar a los interesados, los aspectos y
lineamientos establecidos en la convocatoria y bases.

Articulo 78.- Las personas que hayan adquirido las bases se podran registrar
dentro de los treinta minutos anteriores a la hora programada para la celebracién
de la junta de aclaraciones.

Articulo 79.- La junta de aclaraciones se sujetara al orden siguiente:

|. Lectura del registro de asistencia;

Il. Objeto de la junta;

[Il. Solicitud de aclaraciones por escrito de los interesados sobre aspectos técnicos
y administrativos;

IV. Aclaraciones de orden técnico;
V. Aclaraciones de orden administrativo;

VI. En su caso, modificaciones a los plazos y términos de la convocatoria o las
bases;

VII. Declaracion de que se dio respuesta a los cuestionamientos formulados;
VIII. Declaracion de la terminacion de la junta de aclaraciones y cierre del acta;

IX. Firma de los servidores publicos y de los interesados, que hayan participado el
acto.

Articulo 80.- El acta de la junta de aclaraciones debera referir como minimo, lo
siguiente:

29



|. Nombre de los servidores publicos que intervienen en el acto;

Il. Nombre de los interesados que participen y la presentacion del recibo de pago
de bases;

lll. Las preguntas y las aclaraciones respectivas;

IV. En su caso, las modificaciones a la convocatoria o bases;

V. Las demas consideraciones que se estimen necesarias.

Articulo 81.- El secretario ejecutivo del comité sera responsable del desarrollo de
la junta de aclaraciones, a la que sélo podran asistir las personas que hayan
adquirido bases.

Articulo 82.- El acta de la junta de aclaraciones sera firmada por todos los
asistentes, a quienes se les entregara copia de la misma. La falta de firma de
alguno de ellos, no invalidara su contenido y efectos.

Los participantes que no hayan asistido a la junta de aclaraciones podran acudir a
las oficinas de la convocante hasta un dia antes de la fecha de celebracion del
acto de presentacién, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo; a
solicitar una copia del acta respectiva, previa presentacion del recibo de pago de
bases.

SECCION TERCERA

DEL ACTO DE PRESENTACION, APERTURA Y EVALUACION DE
PROPUESTAS, DICTAMEN Y FALLO

Articulo 83.- El acto de presentacion, apertura y evaluacién de propuestas,
dictamen y fallo tendra el siguiente orden:

a) Declaratoria de inicio del acto.

b) Lectura al registro de asistencia al acto.

c) Declaratoria de asistencia del numero de licitantes.
d) Presentacion de propuestas técnicas y econdmicas.
e) Apertura de propuestas técnicas.

f) Analisis y evaluacion de propuestas técnicas.
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g) Declaratoria de aceptacion o desechamiento de las propuestas técnicas.
h) Apertura de propuestas econdmicas.

i) Analisis y evaluacion de las propuestas economicas.

j) Elaboracién y emision del dictamen.

k) Emision y comunicacion del fallo.

Los actos referidos en los incisos anteriores deberan documentarse en el acta
correspondiente.

Articulo 84.- Las personas que hayan adquirido bases se deberan registrar dentro
los treinta minutos anteriores a la hora sefalada para la celebracion del acto de
presentacion, apertura, y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo. Para tal
efecto los interesados deberan presentar el original o copia certificada del acuse
de recibo de pago de bases.

A partir de la hora de cierre de registro sefialada para la celebracion del acto de
presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo, no podra
aceptarse la participacién de otras personas que hayan adquirido bases, aun
cuando éste no haya iniciado.

Articulo 85.- El acto de presentacion, apertura y evaluacidn de propuestas,
dictamen vy fallo, sera dirigido por el secretario ejecutivo del comité, quien estara
facultado para tomar las medidas necesarias para el desarrollo del mismo.

Articulo 86.- Al acto de presentacion, apertura y evaluacidn de propuestas,
dictamen y fallo, sélo podran asistir las personas que hayan adquirido bases.

A fin de conservar el orden durante el desarrollo de dicho acto el secretario
ejecutivo, podra imponer los medios de apremio y medidas disciplinarias
establecidas en el Cdédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

Articulo 87.- Ademas de las formalidades previstas por el Libro, el acto de
presentacion, apertura y evaluacibn de propuestas, dictamen y fallo se
desarrollara de acuerdo a lo siguiente:

|. El secretario ejecutivo, en el dia, hora y lugar establecidos en las bases para la
celebracién del acto hara la declaratoria de inicio correspondiente.

Il. Se dara lectura en voz alta al registro de asistencia al acto y del numero de
oferentes.
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Si en el momento en que sé de lectura al registro de asistencia, no se encuentra
presente algun oferente, el secretario ejecutivo certificara tal circunstancia y no se
le permitira participar en el acto, no obstante haber registrado su participacion.

lll. El secretario ejecutivo pronunciara en voz alta el nombre o razén social de
cada oferente presente, solicitdndoles la presentacién y entrega de los sobres
cerrados que contengan las propuestas técnica y econdmica, quedando éstos bajo
su custodia, a partir de este momento los licitantes no podran adicionar documento
alguno a las propuestas.

IV. El secretario ejecutivo, en voz alta, pronunciara uno a uno el nombre o razén
social del licitante cuya propuesta técnica se abrira.

V. El secretario ejecutivo procedera ante la presencia de los licitantes a realizar el
analisis de propuestas técnicas, verificando que las mismas cuenten con la
informacion, documentacion y demas requisitos solicitados en las bases.

VI. El secretario ejecutivo, en voz alta, pronunciara el nombre o razén social del o
los licitantes que incumplieron con la informacién, documentacion y demas
requisitos solicitados en las bases, dando a conocer las razones y fundamentos
que justifiquen tal circunstancia y comunicara el desechamiento de dichas
propuestas técnicas.

Asimismo, pronunciara el nombre o razén social del o los licitantes que cumplieron
con la informacién, documentacién o demas requisitos solicitados en las bases y
declarara la aceptacion de dichas propuestas técnicas por parte del comité.

VII. El secretario ejecutivo, en voz alta, pronunciara uno a uno el nombre o razén
social del licitante cuya propuesta econdmica se abrira por parte del comité.

VIII. El secretario ejecutivo procedera ante la presencia de los licitantes a realizar
el analisis de propuestas econdmicas, verificando que las mismas cuenten con los
requisitos solicitados en las bases y comunicara a los licitantes el monto de cada
una de las propuestas econémicas por partida.

IX. En caso de que las propuestas econdmicas no sean convenientes para los
intereses de la convocante, el comité, por conducto del secretario ejecutivo, lo
hara del conocimiento de los licitantes a fin de que por escrito y por separado,
reduzcan los precios de sus propuestas. Para tal efecto, se les comunicara el
precio de mercado y se les concedera el tiempo razonable a juicio del comité, para
que presenten una nueva propuesta economica.

Una vez conocidas estas propuestas econdmicas y si los precios ofrecidos
resultan inconvenientes para la convocante, el comité concedera otro tiempo
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razonable para que por segunda y ultima vez presenten nueva propuesta
econdmica.

Las nuevas propuestas econdmicas solamente seran consideradas si se formulan
por el propietario o representante legal del licitante.

Las nuevas propuestas econdmicas deberan formularse por escrito y por partida,
considerando precio unitario y total, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, las
que deberan entregarse al secretario ejecutivo, quien debera llevar un registro de
dichas propuestas, el cual se hara constar en el acta respectiva.

En caso de no presentarse alguna propuesta que esté dentro del precio de
mercado, el comité procedera a declarar desierto el procedimiento adquisitivo.

De lo sefialado en los incisos anteriores, se levantara un acta circunstanciada que
sera firmada por los servidores publicos que intervienen en el acto asi como por
los licitantes. La falta de firma de alguno de los asistentes, no invalidara el acto.

X. El comité evaluara las propuestas y formulara el dictamen que servira de base
para el fallo de adjudicacion en el que se hara constar la resefia cronoldgica de los
actos del procedimiento y el andlisis de las propuestas, invocando las razones y el
fundamento de su desechamiento; la adjudicacion se efectuara a favor del licitante
que de entre los participantes reuna los requisitos solicitados en las bases y haya
ofrecido las mejores condiciones para la convocante.

SECCION CUARTA

DEL FALLO DE ADJUDICACION

Articulo 88.- La convocante con base en el dictamen de adjudicacion del comité,
emitira por escrito el fallo de adjudicacion, el cual debera contener como minimo,

lo siguiente:

I. Nombre de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y econémicas
fueron desechadas, las razones y fundamento invocados para ello;

Il. Nombre de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y economicas
fueron aprobadas;

[ll. Nombre del licitante o invitado a quien se adjudique el contrato, e identificacion
de cada una de las partidas o conceptos y montos asignados;

IV. Informacién para la suscripcion del contrato, presentacidn de garantias, y en su
caso, entrega de anticipos, conforme a las bases de licitacion o invitacién;
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V. Comunicacion del fallo.

Articulo 89.- Las dependencias, entidades y tribunales administrativos podran
declarar desierta una licitacion o invitacion restringida cuando vencido el plazo de
venta de bases, ningun interesado las adquiera.

Articulo 90.- En los procedimientos de licitacion publica la convocante, para
asegurar la concurrencia del mayor numero de oferentes podra convocar a las
personas registradas en el Catalogo de Proveedores y Prestadores de Servicios.

TITULO SEPTIMO

DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

CAPITULO PRIMERO
DE LA INVITACION RESTRINGIDA

Articulo 91.- En el procedimiento de invitacién restringida se debera observar lo
siguiente:

I. Se invitara a un minimo de tres personas seleccionadas de entre las que se
encuentren inscritas en el catalogo de proveedores y de prestadores de servicios.

Se podra invitar a personas que no se encuentren inscritas, cuando en el giro
correspondiente del catalogo de proveedores y prestadores de servicios no exista
el registro minimo de personas requeridas para tal modalidad;

Il. Las bases de la invitacién restringida indicaran los aspectos de la adquisicion o
contratacion;

lll. Seran aplicables, en lo conducente, las disposiciones de la licitacion publica.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ADJUDICACION DIRECTA
Articulo 92.- Las dependencias, entidades y tribunales administrativos podran

adquirir, arrendar o enajenar bienes, y contratar servicios, mediante adjudicacion
directa en los términos establecidos por el Libro.
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Articulo 93.- Las dependencias, entidades o tribunal administrativo, solicitaran al
comité el dictamen de procedencia del procedimiento de adjudicacion directa,
acreditando previamente:

|. La descripcion general de los bienes a adquirir, arrendar o enajenar, o el servicio
a contratar,

Il. La justificacion o conveniencia de llevar a cabo la adjudicacion directa;
lll. Presupuesto a ejercer en la adquisicion, arrendamiento o contratacion;
IV. Certificacion de suficiencia presupuestaria, en su caso.

El oficio justificatorio a que se refiere la fraccion |l, debera formularse por el titular
de la unidad administrativa interesada en la adquisicion de los bienes,
arrendamientos o la contratacion de servicios. Tratandose de operaciones
consolidadas dicho oficio debera expedirse por el coordinador administrativo o
equivalente de la dependencia que requiera la adquisicion de los bienes o la
contratacion de servicios o arrendamiento de bienes muebles.

En los casos de enajenacion de bienes, el oficio justificatorio, debera expedirse
por el titular de la unidad administrativa de la Secretaria encargada del control
patrimonial del Poder Ejecutivo del Estado.

Articulo 94.- En el procedimiento de adjudicaciéon directa de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios, se observara lo siguiente:

|. Las adquisiciones, arrendamientos y la contratacién de servicios, se efectuaran
previa dictaminacion del comité, a excepcién del caso previsto en la fraccion XI del
articulo 13.45 del Libro;

Il. Se invitara a la persona que atendiendo al bien o servicio que se pretenda
adquirir, arrendar o contratar pueda suministrarlo o prestarlo en las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, cantidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

[ll. La invitacién contendra como minimo, la descripcion y cantidad de los bienes o
servicios requeridos, lugar y plazo de entrega y forma de pago;

IV. La invitacion debera sefialar el dia, hora y lugar en que tendra verificativo el
acto de presentacion y apertura de ofertas;

V. El comité sera el responsable de llevar a cabo la presentacion, apertura y
evaluacion de propuestas, y de emitir el dictamen que servira de base para el fallo
de adjudicacién, correspondiendo a la convocante emitir dicho fallo, quien lo hara
del conocimiento de los licitantes.
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CAPITULO TERCERO
DE LA CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Articulo 95.- Las dependencias, entidades y tribunales administrativos, podran
contratar la prestacion de servicios profesionales o técnicos, cuyo objeto sera
brindarles asesorias, consultorias, capacitacion, estudios e investigaciones, de
cualquier naturaleza, conforme a las previsiones y disposiciones presupuestarias
relacionadas con tal fin.

Articulo 96.- La contratacion de estos servicios debera considerar previamente que
los prestadores no desempefien funciones iguales o equivalentes a las del
personal con plaza presupuestaria, verificando también si en sus archivos existen
esos trabajos, estudios o investigaciones. Asimismo, la contratante debera
cerciorarse si al interior de la administracion publica se cuenta con personal
capacitado para llevar a cabo estos servicios, de ser asi, no procedera la
contratacion.

Articulo 97.- Los recursos para la contratacion de estos servicios requeriran de la
autorizacién escrita del titular de la dependencia o entidad, asi como del dictamen
de la unidad administrativa respectiva, de que no se cuenta con personal
capacitado o disponible para su realizacion.

Articulo 98.- Los titulares de las areas administrativas de las dependencias o
entidades, designaran al servidor publico responsable de integrar y actualizar la
informacion relativa a la contratacion de estos servicios.

Las unidades administrativas bajo la adscripcion y coordinacion de las
dependencias o entidades que sean requeridas para verificar la existencia de este
tipo de contratos, daran respuesta dentro del plazo de diez dias habiles siguientes
al de la fecha de recepcién de la solicitud.

Articulo 99.- La Secretaria autorizara la contratacion de personas fisicas para la
prestacion de servicios personales bajo el régimen de honorarios asimilables al
salario. En el caso de las entidades, esta facultad corresponde al 6rgano de
gobierno respectivo.

Articulo 100.- Los contratos de servicios personales bajo el régimen de honorarios
tendran por objeto la realizacién de trabajos determinados que correspondan a la
especialidad, y se sujetaran a las disposiciones del derecho comun.

Articulo 101.- En el ambito del Poder Ejecutivo, corresponde a la Secretaria
establecer las politicas y expedir las normas administrativas que las dependencias
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o entidades de caracter estatal deberan observar para contratar estas
modalidades de servicio.

Articulo 102.- Las disposiciones contenidas en el presente capitulo, seran
aplicables, en lo conducente, a la contratacion de servicios profesionales o
técnicos, asesorias, consultorias, capacitacion, estudios e investigaciones, de
cualquier naturaleza.

TITULO OCTAVO
DE LA SUBASTA PUBLICA

Articulo 103.- La Secretaria, entidades y tribunales administrativos, podran llevar a
cabo la enajenacién de bienes muebles e inmuebles, a través del procedimiento
de subasta publica.

Articulo 104.- Las personas que participen en el procedimiento de subasta publica,
tendran igual acceso a la informacién; cumpliran los mismos requisitos y
participaran bajo las mismas condiciones.

Articulo 105.- Para determinar el valor de los inmuebles que servira de base para
la subasta, se tomara en cuenta el avaluo que emita el Instituto de Informacién e
Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México, salvo
cuando a juicio de la Secretaria, resulte conveniente para la administracién publica
llevar a cabo la operacion a un valor inferior al del avaluo, en cuyo caso debera
emitirse acuerdo debidamente fundado y motivado.

Articulo 106.- Para determinar el valor de los bienes muebles que servira de base
para la subasta, se tomara en cuenta el avaluo emitido por perito oficial que
pertenezca a cualquier institucion publica que, por la naturaleza de sus funciones
e infraestructura le permitan realizarlo.

La Secretaria podra habilitar a servidores publicos con funciones de perito, para
que emitan avaluos de bienes muebles.

Articulo 107.- El procedimiento de subasta publica comprende las siguientes
etapas:

|. Publicacion de la convocatoria;
Il. Venta de las bases de subasta publica;
lll. Visita al sitio donde se encuentren los bienes a enajenar;

IV. Junta de aclaraciones;
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V. Presentacion, apertura y evaluacion de posturas, dictamen y adjudicacion;
VI. Suscripcion del contrato;

VIl. Entrega de los bienes enajenados.

CAPITULO PRIMERO

DE LAS BASES DE SUBASTA PUBLICA

Articulo 108.- Las bases de la subasta publica tendran un costo de recuperacion,
el cual se autorizara por la Secretaria en términos de las disposiciones fiscales
estatales aplicables. El acuerdo que fije los precios correspondientes debera
publicarse en el periddico oficial "Gaceta del Gobierno".

Articulo 109.- Las bases de la subasta publica contendran, como minimo, los
requisitos siguientes:

|. Los datos generales de la convocante;
Il. La descripcion especifica de los bienes a subastar;

[ll. El valor de los bienes que servira de base para la subasta sobre el cual se
deberan presentar posturas;

IV. Fecha y hora en que se llevara a cabo la visita fisica al lugar donde se
encuentran los bienes;

V. Fecha, hora y lugar de celebracién de la junta de aclaraciones;
VI. Fecha, hora y lugar del registro de participantes;

VII. Documentos que deberan exhibir los participantes y los instrumentos con que
acreditaran su capacidad legal;

VIII. Fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo la subasta publica;
IX. Las instrucciones para la elaboracion y presentacion de las posturas;
X. La informacion relativa a las garantias que deberan exhibirse;

XI. Las formalidades para la exhibicién de anticipos;
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XIl. La fecha, hora y lugar para la presentacién, apertura y evaluacion de posturas,
emision del dictamen y fallo de adjudicacion;

XIII. Criterios para la adjudicacion de los bienes;
XIV. La forma de comunicacion del fallo;

XV. En su caso, la documentacién que se entregara al adjudicado previamente a
la suscripcion del contrato o escritura correspondiente;

XVI. Los supuestos en los que se podra declarar suspendida, cancelada o desierta
la subasta;

XVII. Las formalidades para la suscripcion del contrato o el otorgamiento de la
escritura correspondiente;

XVIIl. La indicacion de las sanciones a las que se hara acreedor el postor que
retire su oferta en cualquier etapa de la subasta o el adjudicado que no firme el
contrato por causas imputables al mismo;

XIX. Las penas convencionales por dilacion o incumplimiento en el pago;

XX. Las razones y fundamento por las que podran desecharse las posturas;

XXI. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de
la subasta podra ser negociadas;

XXII. La indicacidon de que las condiciones contenidas en las bases de la subasta,
no podran ser modificadas una vez iniciada la subasta publica;

XXIII. La indicacion de si la totalidad de los bienes objeto de la subasta, seran
adjudicados a un solo postor;

XXIV. El lugar y fecha de elaboracion de las bases de la subasta;

XXV. El sefialamiento del domicilio de los postores dentro del territorio del Estado;
XXVI. Las demas previsiones que la convocante estime necesarias.

Articulo 110.- Las dependencias y entidades, podran incluir en las bases de la
subasta publica los requisitos necesarios para la presentacién conjunta de
propuestas. Al efecto, los postores podran agruparse para presentar una

proposicién, cumpliendo los aspectos siguientes:

|. Tendran derecho a participar adquiriendo, alguno de los integrantes del grupo,
solamente un ejemplar de bases;
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Il. Deberan celebrar entre las personas que integran la agrupacién, un convenio en
los términos de la legislacion aplicable, en el que estableceran con precision los
aspectos siguientes:

a) Nombre y domicilio de las personas integrantes, identificando, en su caso, los
datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de
las personas juridico colectivas.

b) Nombre de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
identificando, en su caso, los datos de los instrumentos por las que se acredite las
facultades de representacion.

c) Los datos del instrumento notarial por el que designan un representante comun,
con poder amplio y suficiente para atender lo relacionado con la propuesta en el
procedimiento de subasta publica.

d) La descripcion del objeto del contrato y las obligaciones que deberan cumplir
cada uno de los integrantes, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento
de las obligaciones.

e) Prevision expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado en forma
conjunta y solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier
responsabilidad derivada del contrato que se firme.

f) El sehalamiento de domicilio en territorio del Estado, para los efectos que se
deriven del contrato.

lll. Las demas que la convocante estime necesarios de acuerdo a las
caracteristicas de los bienes objeto de la subasta publica.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS CONVOCATORIAS

Articulo 111.- Las convocatorias para la subasta publica deberan contener,
ademas de los requisitos sefialados por el Libro, lo siguiente:

|. Numero de convocatoria;

ll. Fundamentacion;

[1l. Numero de subasta;
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IV. Fecha limite para adquirir bases;

V. Fecha, lugar y hora para el registro de los participantes;

VI. El sefialamiento de que las posturas deberan formularse en moneda nacional.
Las convocantes en casos debidamente justificados, podran determinar que las
propuestas econdémicas se presenten en moneda extranjera, no obstante el pago
debera efectuarse en moneda nacional en los términos que establezca la Ley
Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

CAPITULO TERCERO

DE LA VISITA DE INSPECCION

Articulo 112.- La visita al sitio donde se encuentren los bienes a subastar, sera
optativa para los interesados que adquieran las bases respectivas y tendra por
objeto dar a conocer aquellos aspectos que puedan ser relevantes para la
formulacion de sus posturas. Estas se llevaran a cabo antes de la celebracion de
la junta de aclaraciones.

El comité organizara, guiara y facilitara el acceso durante la visita, a la que podran
acudir los interesados que hayan adquirido las bases de la subasta. Del evento se
levantara acta circunstanciada, que contendra:

|. Nombre de los servidores publicos que intervienen en el acto;

[I. Nombre de los interesados;

lll. Las preguntas y las aclaraciones que se formulen;

IV. Las demas consideraciones que se estimen necesarias.

Articulo 113.-Seran aplicables en lo conducente para la junta de aclaraciones, acto
de presentacion, apertura y evaluacidn de propuestas, dictamen y fallo de
adjudicacion, para el procedimiento de subasta publica, las disposiciones previstas
en el titulo sexto del presente Reglamento.

CAPITULO CUARTO

DE LA ENAJENACION POR CONDUCTO DE TERCEROS

Articulo 114.- La Secretaria podra llevar a cabo la enajenacion a titulo oneroso de
bienes muebles e inmuebles por conducto de terceros, de acuerdo a lo siguiente:
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|. La enajenacion a través de terceros resulte conveniente en cuanto a tiempo,
precio, condiciones y demas circunstancias pertinentes;

Il. El tercero presente previamente a la Secretaria a un interesado en adquirir los
bienes;

[ll. El valor de la enajenacién sea el establecido por la Secretaria, el cual no
debera ser inferior al contenido en el avaluo comercial correspondiente;

IV. El margen de ganancia del tercero, sea establecido por la Secretaria, con base
en el precio del avaluo respectivo;

V. Vencido el plazo fijado para la venta de los bienes sin que ésta se haya
realizado, el tercero perdera su facultad de enajenante, sin ninguna
responsabilidad para el Estado;

VI. El tercero no podra ceder o transmitir a su vez los derechos y obligaciones
asumidos frente al Estado;

VII. La celebracion del contrato de enajenacién debera suscribirse por el Estado
en su calidad de enajenante, por lo que correspondera a éste recibir el pago
respectivo;

VIII. Tratandose de la venta de bienes inmuebles, el contrato de enajenacion por
conducto de tercero debera consignarse en instrumento notarial;

IX. Las demas previsiones que conforme a otras disposiciones legales deban
revestir los contratos respectivos.

TITULO NOVENO

DE LOS CONTRATOS

Articulo 115.- Los contratos relacionados con las materias reguladas por el Libro
referiran, como minimo, lo siguiente:

|. Objeto;
Il. Vigencia;
lll. Procedimiento que dio origen a la suscripcidn del contrato;

V. Monto;
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V. Porcentajes, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los
anticipos que se otorguen,;

VI. Formalidades para el otorgamiento y cobro de garantias;

VII. Penas convencionales por causas imputables al contratista, las que se
determinaran en funcion del incumplimiento de las condiciones convenidas, y que
en ningun caso podran ser superiores, en su conjunto, al monto de la garantia de
cumplimiento. Las dependencias, entidades y tribunales administrativos, deberan
fijar los términos, forma y porcentajes para aplicar las penas convencionales;

VIII. Términos en que el contratista, en su caso, reintegrara las cantidades que, en
cualquier forma, hubiere recibido en exceso por la contratacion;

IX. Causales por las que las dependencias, entidades o tribunales administrativos,
podran dar por rescindido el contrato y sus efectos;

X. Las consecuencias de la cancelacién o terminacién anticipada por causas
imputables al contratista;

Xl. SefAalamiento del domicilio de las partes, ubicado en el territorio del Estado;

XlIl. Renuncia expresa al fuero que les pudiera corresponder en funcion de su
domicilio presente o futuro.

Articulo 116.- Cuando el contrato sea adjudicado a varios participantes, debera ser
firmado de manera conjunta, especificando las obligaciones que a cada uno
correspondan.

Articulo 117.- Cuando dentro del término establecido para ello, el contrato no sea
firmado por la persona que resulte adjudicada, la convocante podra adjudicarlo al
licitante que haya presentado la propuesta econémica solvente mas cercana a la
ganadora, y asi sucesivamente; en todo caso, la diferencia de precio no debera
ser superior al diez por ciento, incluyendo el impuesto al valor agregado, respecto
de la propuesta ganadora.

Articulo 118.- El contratista que transmita sus derechos de cobro, debera solicitar
por escrito el consentimiento de la contratante, misma que resolvera lo procedente
en un término de quince dias naturales contados a partir de su presentacion.

Articulo 119.- No se generara el pago de gastos o cargas por parte de la
contratante, si durante el plazo para emitir la resolucion de la transmision de los
derechos de cobro, se origina un retraso en el pago pactado.

Articulo 120.- La convocante en caso de ser necesario y se aseguren las mejores
condiciones disponibles en cuanto precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
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demas circunstancias pertinentes, podra acordar conforme a las previsiones y
disposiciones presupuestarias respectivas, incrementos en la cantidad de bienes
adquiridos mediante modificaciones a sus contratos vigentes, dentro de los doce
meses posteriores a su suscripcion, siempre que el monto total de la modificacion
no rebase, en su conjunto, el treinta por ciento del importe original y el precio de
los bienes sea igual al pactado inicialmente.

Igual porcentaje se aplicara a las modificaciones o prorrogas que se hagan
respecto a la vigencia de los contratos de servicios.

Articulo 121.- Los contratos de inmuebles del dominio privado se regularan por las
disposiciones del Libro, este Reglamento y las del Cddigo Civil del Estado de
México, en lo conducente.

TITULO DECIMO

DE LAS GARANTIAS

CAPITULO PRIMERO
DE LAS CLASES DE GARANTIAS
Articulo 122.- Las garantias a que se refiere el Libro seran exhibidas:

|. La de anticipo y por los bienes o materiales que reciban los proveedores, dentro
del plazo de diez dias posteriores a la suscripcion del contrato;

Il. La de cumplimiento, dentro del plazo de diez dias posteriores a la suscripcion
del contrato respectivo, salvo que el objeto del contrato se cumpla dentro de dicho
plazo;

lll. La de defectos o vicios ocultos de los bienes o servicios, dentro del plazo de
cinco dias naturales siguientes a su recepcion;

IV. La derivada de la instancia de inconformidad, sera exhibida al momento de
solicitar la suspensién del acto motivo de la inconformidad;

V. La de seriedad de la postura, en el acto de presentacion, apertura y evaluacion
de posturas, dictamen y fallo de adjudicacion.
CAPITULO SEGUNDO

DE LA CONSTITUCION DE GARANTIAS
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Articulo 123.- Las garantias se constituiran, en su caso, a favor del Gobierno del
Estado de México, entidades, tribunales administrativos o ayuntamientos.

Las garantias a que se refiere el Libro unicamente se haran efectivas por el
concepto garantizado.

Articulo 124.- Las garantias deberan exhibirse a través de fianza, cheque
certificado, de caja o depdsito en efectivo, en su caso, otorgadas por instituciéon
debidamente autorizada y estaran vigentes:

|. La de anticipo, hasta la total amortizacion del mismo;

Il. La de bienes o materiales que reciban los proveedores o prestadores, hasta la
entrega a satisfaccion del bien, producto o servicio;

lll. La de cumplimiento hasta la total extincién de las obligaciones pactadas a
cargo del contratista;

IV. La garantia por defecto o vicios ocultos de los bienes o servicios, por lo menos
un ano contados a partir de la recepcion de los mismos, atendiendo a su propia
naturaleza;

V. La derivada de la instancia de inconformidad, hasta que ésta se resuelva en
definitiva.

Articulo 125.- La garantia de seriedad de la postura, tratandose de subasta publica
de bienes inmuebles, sera del cinco por ciento del precio fijjado en la convocatoria
y las bases, misma que debera ser exhibida ante la convocante, mediante cheque
certificado, cheque de caja o depdsito en efectivo.

Tratandose de subasta publica de bienes muebles, la convocante establecera en
bases, el monto de la garantia de seriedad tomando como referencia el avaluo de
los bienes muebles a enajenar, misma que debera ser exhibida ante la convocante
mediante cheque certificado, cheque de caja o deposito en efectivo.

Una vez adjudicados los bienes, dicha garantia se constituird en garantia de
cumplimiento de las obligaciones de pago derivadas de la subasta.

Cumplidas las obligaciones de pago establecidas en las bases, dicha garantia
sera aplicada como pago parcial del precio de adjudicacion.

Articulo 126.- La contratante debera controlar y evaluar todas las fases del

procedimiento de adquisicion de bienes o de contratacion de servicios, a efecto de
hacer efectivas, en su caso, las garantias.
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Articulo 127.- Las bases de licitaciéon deberan precisar los supuestos en que
proceda exceptuar a los licitantes o contratistas de la exhibicion de garantias por
anticipo o cumplimiento de contrato.

CAPITULO TERCERO

DE LOS AJUSTES Y DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS

Articulo 128.- En los casos de acordarse ajustes o modificaciones a los plazos de
entrega, al monto del contrato o a las clausulas del mismo, el beneficiario debe
exigir al contratista que a la firma de la modificacion respectiva, presente el o los
endosos modificatorios a la pdliza de fianza que correspondan.

Articulo 129.- Cumplidas las obligaciones garantizadas por las fianzas, la
dependencia, entidades y tribunales administrativos deberan dar aviso en un plazo
de diez dias habiles y por escrito a la institucion afianzadora para su cancelacion.

De no cumplirse las obligaciones garantizadas por las fianzas, la contratante
debera notificar por escrito a la institucion afianzadora y a la Secretaria, en su
caso, dentro de los treinta habiles siguientes, para iniciar el procedimiento del
requerimiento de pago.

Articulo 130.- La convocante conservara en resguardo las garantias de
sostenimiento de ofertas hasta que se dicte el fallo de adjudicacion, momento en
que seran devueltas a los postores a excepcion del que resulte adjudicado.

TITULO DECIMO PRIMERO
DE LOS CONTRATOS ABIERTOS

Articulo 131.- En los contratos abiertos debera considerarse como minimo lo
siguiente:

|. La cantidad minima y maxima de bienes o de servicios por adquirir o arrendar, o
bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicion o
arrendamiento;

Para la contratacion de servicios se establecera el plazo minimo y maximo para la
prestacion, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse;

Il. Las dependencias, entidades y tribunales administrativos, podran celebrar
contratos abiertos cuando tengan la suficiencia presupuestaria para cubrir el
monto maximo del mismo;
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lll. La cantidad minima de bienes por adquirir o arrendar, o bien el presupuesto
minimo por ejercerse no podra ser inferior al sesenta por ciento de la cantidad o
presupuesto maximo que se determine en el momento de iniciar el procedimiento;

IV. Las previsiones presupuestales para aquellos contratos que rebasen un
ejercicio fiscal,

V. La garantia de cumplimiento debera constituirse por el porcentaje que se
establezca del monto maximo total del contrato.

Articulo 132.- Cuando se pacte el aumento o decremento en los precios de los
bienes o0 servicios contratados, las dependencias, entidades, tribunales
administrativos y ayuntamientos, determinaran en las bases respectivas los
lineamientos de ajuste, considerando lo siguiente:

|. El ajuste no debera ser mayor al incremento del precio oficial de los bienes o
Servicios;

Il. Plazos para revisar el contrato en cuanto a los precios pactados. En los casos
de desfasamiento en el calendario de entrega del bien o la prestacion del servicio
por causas imputables al proveedor, el ajuste no aplicara después de la fecha
pactada para la entrega del bien o la prestacion del servicio;

lll. En el caso de decremento, el ajuste debera ser conforme a la reduccion al
precio oficial de los bienes o servicios.

Articulo 133.- La terminacion anticipada de los contratos debera sustentarse en las
causas previstas en el mismo.

TITULO DECIMO SEGUNDO
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

Articulo 134.- La Secretaria, las dependencias, entidades vy tribunales
administrativos, podran llevar a cabo verificaciones fisicas a los establecimientos
de los proveedores de bienes o prestadores de servicios, con el objeto de
cerciorarse de la capacidad financiera, administrativa, técnica y legal de éstas, y
en su caso, a calidad de los productos ofrecidos y las existencias fisicas
disponibles.

Articulo 135.- En las verificaciones fisicas, se debera determinar claramente la
infraestructura inmobiliaria, bodegas, talleres, laboratorios, parque vehicular,
oficinas administrativas, plantilla de personal en su caso, estados financieros, y en
general todos aquellos aspectos de lugar de visita, que sean necesarios para
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constatar que el proveedor o prestador del servicio cuenta con la capacidad para
suministrar los bienes o prestar el servicio.

Articulo 136.- La Secretaria, las dependencias, entidades o tribunales
administrativos, elaboraran y ejecutaran el calendario mensual de verificaciones
fisicas.

Articulo 137.- La seleccion de personas a verificar, se llevara a cabo de manera
aleatoria y por la naturaleza de los bienes a licitar.

Articulo 138.- La Secretaria podra realizar en cualquier tiempo, verificaciones
fisicas a los proveedores o prestadores inscritos en el catalogo.

Articulo 139.- Las verificaciones fisicas, en lo no previsto por el Libro y el
Reglamento, se substanciaran en los términos del procedimiento administrativo
comun previsto en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

TITULO DECIMO TERCERO

DEL LISTADO DE EMPRESAS O PERSONAS FISICAS SUJETAS AL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR

Articulo 140.- Las personas que infrinjan las disposiciones del Libro (sic), de este
Reglamento y los términos pactados en los contratos emitidos conforme a dichos
ordenamientos, seran sancionadas por la Secretaria, entidades y tribunales
administrativos, en el ambito de su competencia, conforme a las formalidades
previstas por el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Las dependencias, deberan informar por escrito a la Secretaria, el incumplimiento
en que hayan incurrido las personas a que se refiere el parrafo anterior, a efecto
de que en el ambito de su competencia, imponga la sancién que en su caso
proceda.

Articulo 141.- La Secretaria tendra a su cargo el listado de las empresas o
personas fisicas sujetas al procedimiento administrativo sancionador, derivados de
los supuestos establecidos por las fracciones I, IV, VI y VII del articulo 13.67 del
Libro.

Articulo 142.- Las dependencias, entidades o tribunales administrativos,
informaran por escrito a la Secretaria el nombre de las personas que se
encuentren en los supuestos indicados en el articulo anterior.

Articulo 143.- Dicho escrito contendra, entre otros, los datos siguientes:
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a) Nombre o razén social.

b) Representante Legal o propietario.

c) Registro Federal de Contribuyentes.

d) Domicilio fiscal o legal.

e) Bienes o servicios solicitados.

f) Numero de procedimiento y contrato adjudicado.

Articulo 144.- El listado de empresas o personas fisicas sujetas al procedimiento
administrativo sancionador, se emitira en forma quincenal, asi como, el registro
complementario de las altas y bajas del mismo, derivado de los cambios que se
lleven a cabo durante este periodo de manera semanal.

Articulo 145.- Una vez solventadas las irregularidades por parte de los
particulares, la Secretaria, entidades o tribunales administrativos expediran el
oficio liberatorio correspondiente.

La Secretaria pondra a disposicion de las dependencias, entidades y tribunales
administrativos, el listado de empresas o personas fisicas sujetas al procedimiento
administrativo sancionador.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Reglamento en el periddico oficial "Gaceta del
Gobierno".

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia uno de enero de dos
mil cuatro.

TERCERO.- Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se
opongan al presente Reglamento.

Dado en el Palacio de Gobierno, sede del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Toluca
de Lerdo, capital del Estado de México, al primer dia del mes de diciembre de dos
mil tres.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE MEXICO
ARTURO MONTIEL ROJAS
(RUBRICA).
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EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO
MANUEL CADENA MORALES
(RUBRICA).

N. DE E. A CONTINUACION SE TRANSCRIBEN LOS ARTICULOS
TRANSITORIOS DE LOS DECRETOS DE REFORMAS AL PRESENTE
ORDENAMIENTO.

G.G. 16 DE JULIO DE 2012.

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial "Gaceta del
Gobierno".

SEGUNDO.- Este Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periodico Oficial "Gaceta del Gobierno".

TERCERO.- Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que
sean contrarias a las establecidas en el presente Acuerdo.
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